
เอกสารแนบท่ี 31
เอกสารข้ันตอนปฏิบัติงานและทบทวนความปลอดภัยก�อนเร่ิมเดนิเคร่ือง

(Pre-Start up Safety Review)



spscon
Rectangle















เอกสารแนบท่ี 32
แผนการเตรียมความพร�อมและการตอบโต�ภาวะฉุกเฉิน

(Emergency Planning and Response)



spscon
Rectangle



















































เอกสารแนบท่ี 33
การอนุญาตทํางานท่ีอาจทําให�เกิดความร�อนและประกายไฟ

(Hot Work Permits) และการอนุญาตทํางานท่ีไม�ใช�งานประจํา
และใบอนุญาตการทํางานธรรมดา การทํางานท่ีต�องใช�ความร�อน

และเข�าทํางานในท่ีอับอากาศ
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เอกสารแนบท่ี 34
เอกสารวิธีการบํารุงรักษาเคร่ืองจักรเชิงป�องกัน (Preventive Maintenance)

และเอกสารวิธีปฏิบัติ Preventive Maintenance for Pumps



 

 

                    รหสัผู้ ถือเอกสาร................. 

 

 

 

เอกสารวิธีการ (PROCEDURE)  Q-P-EN-03 

ชื อเรื อง วิธีการบาํรุงรักษาเครื องจักรเชิงป้องกัน 

( Preventive  Maintenance ) 

หน้าที /จํานวน 1/5 

รายละเอียดการกรอกเอกสาร 

ลําดบัการ 
ออกเอกสาร 

วนัที มีผลบงัคบัใช้ หวัข้อการเปลี ยนแปลง 

01 12  ก.พ.  2544 ออกเอกสารใหม่ 

02 10  เม.ย.  2544 แก้ไขเอกสารทั "งฉบบั 

03 13  ก.ย.  2544 แก้ไขเอกสารเพื อสอดคล้องกบัการทํางาน 

04 1  ก.ค.  2553 ปรับปรุงแกไ้ขเอกสารใหส้อดคลอ้งกบั“วธีิการบาํรุงรักษาเครื องจกัร 

เชิงป้องกนั” โดยผา่นระบบ  Computer , ยกเลิกผูถื้อเอกสาร , เปลี ยน
นิยสมคาํจาํกดัความ 

05 1  ก.ย.  2560 แก้ไขเอกสารในข้อ 1. นโยบาย  ข้อกําหนด 6.3 Infrastructure ของ

ระบบ ISO 9000 Version 2008  มาเป็น ข้อกําหนดในข้อ 

  7.1.3. โครงสร้างพื "นฐาน 

  a.        อาคารสาธารณปูโภคที เกี ยวข้อง 

  b.        เครื องจกัร รวมถึงฮาร์ดแวร์ และ ซอฟด์แวร์ 

ของระบบจดัการบริหารคณุภาพ ISO 9001:2015 

 

 

 

 ชื อ ตําแหนง่ ลายมือชื อ วนัที ลงนาม 

 ผู้ออกเอกสาร คณุ รุ่ง หวัหน้าแผนกเครื องกล 01/09/2017 

ผู้ออกเอกสาร คณุกิตติคณุ หวัหน้าแผนกไฟฟ้าและเครื องมือวดัคมุฯ 01/09/2017 

ผู้ตรวจสอบ คณุวิชาญ ผู้ชว่ยจดัการฝ่ายซ่อมบํารุงและวิศวกรรมบริการ.
 

01/09/2017

ผู้อนมุตัิ ดร. ศริิพล QMR. 01/09/2017 

CONTINENTAL 

spscon
Rectangle



Q-P-EN–03 : 05     วิธีการบํารุงรักษาเครื องจกัรเชิงป้องกนั ( PREVENTIVE MAINTENANCE )   หน้า  2/5 

 

เอกสารนี "เป็นเอกสารใช้ภายในหนว่ยงานของ บริษัท อีเทอนลั ปิโตรเคมีคอล จํากดั  เทา่นั "น 
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1. นโยบาย   

สอดคล้องกบัข้อกําหนดในข้อ   7.1.3. โครงสร้างพื "นฐาน 

        a.        อาคารสาธารณปูโภคที เกี ยวข้อง 

         b.        เครื องจกัร รวมถึงฮาร์ดแวร์ และ ซอฟด์แวร์ 

     ของระบบจดัการบริหารคณุภาพ ISO 9001:2015  ในเอกสารคูมื่อคณุภาพ 

   

2.  จุดประสงค์   

  เพื อใหมี้การบาํรุงรักษาเชิงป้องกนั เครื องจกัรอุปกรณ์ที เกี ยวขอ้งกบัการผลิต  อยา่งถูกตอ้ง  ไม่ใหมี้
ผลเสียกระทบต่อการผลิต 

3.  ขอบเขต   

ใชก้บัการบาํรุงรักษาเครื องกล อุปกรณ์ไฟฟ้า & เครื องมือวดัที เกี ยวขอ้งกบัการผลิตของบริษทัฯ คอล
ทิเนนตอล ปิโตรเคมีคอล ( ประเทศไทย )  จาํกดั 

4. ความรับผดิชอบ 

4.1 ฝ่ายซ่อมบาํรุง         เป็นผูจ้ดัทาํแผนการบาํรุงรักษาและดาํเนินการ  รวมทั"งจดัใหมี้การ
ตรวจสอบสภาพ  โครงสร้างพื"นฐานที จาํเป็นทั วไป  เพิ มเติมจาก
แผนการบาํรุงรักษา  เรียกประชุมแกไ้ขปัญหาเมื อเกิด  ความผดิปกติ
ของเครื องจกัรอุปกรณ์  ที อาจกระทบต่อการผลิต 

4.2 หวัหนา้แผนกผลิตหรือ รับทราบแผนการบาํรุงรักษาของหน่วยซ่อมบาํรุง เป็นผูร่้วมแกไ้ข      
ตน้สังกดัอื นที เกี ยวขอ้ง    ปัญหาเครื องจกัรอุปกรณ์  เมื อเกิดความผดิปกติ       ที อาจกระทบต่อ 

 การผลิต 

5.  คําจํากดัความ  

วศิกรเครื องกลหรือวศิวกร          เป็นผูจ้ดัทาํแผนการบาํรุงรักษาในส่วนเครื องกล 

วศิวกรไฟฟ้าและเครื องมือวดั     เป็นผูจ้ดัทาํแผนการบาํรุงรักษาในส่วนระบบไฟฟ้าและเครื องมือวดั 
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6.   แผนภูมิ 

       วธีิการบาํรุงรักษาเครื องจกัรเชิงป้องกนั 

แผนกซ่อมบาํรุง ผูจ้ดัการฝ่ายซ่อม
บาํรุงและวศิวกรรม

บริการ 

ฝ่ายผลิตและฝ่ายที 
เกี ยวขอ้ง 

แผนกวศิวกรรม
บริการ&Specialist 

แบบฟอร์ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  

 

 

 

 

 

 

Q-F-ME-01 

Q-F-EI-09 

 

 

 

 

 

รายงานประจาํเดือนและ
รายงานการตรวจพบสิ ง
ผดิปกติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมื่อและประวติั 

การซอ่มที ผ่านมา 

Infrastructure list 

&  Critical list 

จดัทําแผนการ
บํารุงรักษา

เครื องจกัรอปุกรณ์ 

อนมุติั 

ดําเนินการ
บํารุงรักษา 

ตรวจสอบรายการ 
จดัทํารายงานการ
บํารุงรักษา  
 

และการจดัทาํรายงาน
ตรวจพบสิงผิดปกติ 

รายงานเมื อพบรายการที ผิดปกติที สําคญัจากการ
บํารุงรักษาการตรวจสอบสภาพทั วไป 

ปรับปรุงแผนการ
บํารุงรักษา  

รับทราบ 

ดําเนินการป้อน
ข้อมลูลง 

รับทราบ 

แผน 

รับทราบ 
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7. รายละเอยีด 

7.1 วศิวกรของฝ่ายซ่อมบาํรุงจดัทาํแผนการบาํรุงรักษาเครื องจกัรอุปกรณ์ จาก Critical Equipment list 

และ  Infrastructure list  บางอุปกรณ์ ตามความเหมาะสมโดยนาํขอ้มูลที นาํมาช่วยในการจดัทาํ
แผนการบาํรุงรักษา ประกอบดว้ยคู่มือเครื องจกัรและประวติัการซ่อมที ผา่นมา,Critical List และ
Infrastructure List 

7.2 วศิวกรของฝ่ายซ่อมบาํรุงจดัทาํแผนการบาํรุงรักษารายปีของฝ่ายซ่อมบาํรุง  ไดแ้ก่ 

7.2.1 แผนการบาํรุงรักษาเครื องกลรายปี 

7.2.2 แผนการบาํรุงรักษาไฟฟ้า & เครื องมือวดัรายปี 

7.3 วศิวกรประจาํแผนกเครื องกล  หรือไฟฟ้าและเครื องมือวดั      จดัส่งแผนการบาํรุงรักษาเครื องจกัร
อุปกรณ์รายปี   ใหแ้ก่ผูจ้ดัการฝ่ายซ่อมบาํรุงและวศิวกรรมบริการ     เพื อพิจารณาอนุมติัแผน
บาํรุงรักษา  เมื ออนุมติัแผนแลว้ใหท้าํการป้อนขอ้มูลลงในระบบ Computer และแจง้แผนกตน้สังกดั
อื นที เกี ยวขอ้งรับทราบ 

7.4   ในการดาํเนินการบาํรุงรักษา  ฝ่ายซ่อมบาํรุง  มีวธีิการอยู ่ 2  ลกัษณะ 

7.4.1 ถา้การดาํเนินการตามแผนบาํรุงรักษา  ผูด้าํเนินการตอ้งแจง้ใหห้น่วยงานตน้สังกดั  หรือฝ่าย
ผลิต  ที มีตาํแหน่งตั"งแต่  หวัหนา้งานขึ"นไป  หรือเทียบเท่า  เพื อขออนุญาตก่อนดาํเนินการจริง 

7.4.2 ถา้การดาํเนินการที ตอ้งมีการถอดหรือประกอบเครื องจกัร  หรือเปลี ยนถ่ายนํ"ามนัเครื อง  ตอ้ง
แจง้หน่วยงานตน้สังกดั  หรือฝ่ายผลิตที มีตาํแหน่งตั"งแต่หวัหนา้งานขึ"นไป  หรือเทียบเท่า  
ออก WO ก่อน ( วธีิการออกใบสั งงานเพื อซ่อมบาํรุงเชิงแกไ้ข Work Order Request For 

Corrective Maintenance (Q-P-EN-01) ) 

7.5  วศิวกรประจาํแผนกเครื องกล    หรือไฟฟ้าและเครื องมือวดั      ตอ้งจดัทาํรายงานการบาํรุงรักษา  
 ประจาํเดือน  และรายงานการตรวจสอบสภาพที ผิดปกติ  จากการบาํรุงรักษาตามแผนการบาํรุงรักษา     
 รายเดือน  ใหผู้จ้ดัการฝ่ายซ่อมบาํรุงและวศิวกรรมบริการ  และฝ่ายผลิต  หรือหน่วยงานตน้สังกดัที  
 เกี ยวขอ้งทราบถา้ตรวจพบ 

7.6 ในบางครั" งถา้พบความผดิปกติที มีนยัสาํคญั  จากการบาํรุงรักษา,  การตรวจสอบสภาพทั วไป  ฝ่าย
ซ่อมบาํรุง  ตอ้งเรียกประชุม  ผูเ้กี ยวขอ้งเพื อตดัสินใจ  หรือดาํเนินการเพื อให้เครื องจกัรอุปกรณ์  ไม่
มีปัญหากระทบกระเทือนต่อการผลิต  พร้อมจดัทาํรายงานการปรับปรุง   ระบบผดิปกติที มีนยัสาํคญั 

7.7 เมื อพบวา่แผนการบาํรุงรักษาไม่เหมาะสม  วศิวกรประจาํแผนกเครื องกลหรือไฟฟ้าและเครื องมือวดั 

 สามารถปรับปรุงแกไ้ขปรับเปลี ยนเป็นรายปี โดยนาํขอ้มูลจากการซ่อมบาํรุงรักษาตามแผนซ่อม   

 บาํรุง หรือขอ้มูลประวติัการขดัขอ้งของอุปกรณ์ 
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8. เอกสารอ้างองิ/เอกสารสนับสนุน 

  Q-M-MD-01          คู่มือคุณภาพ  ( Quality  Manual )         

 Q-P-EN-01    วธีิการออกใบสั งงานเพื อซ่อมบาํรุงเชิงแกไ้ข Work Order Request For Corrective  

                                             Maintenance 

              Q-I-EN-02             การใชโ้ปรแกรมPMและใบตรวจเช็ค PM (Preventive Maintenance Program) 

9. บันทกึคุณภาพ 

 

ลาํดบั รหสัเอกสาร ชื อเอกสาร รูปแบบ
การเก็บ 

ระยะเวลา 

การเก็บ 

ผูรั้บผดิชอบเอกสาร ผูอ้นุมติัทาํลาย 

1 

 

 

 

- 

 

 

 

รายงาน
ประจาํเดือน 

 

 

สื ออิเลค 

ทรอนิก 

1 ปี 

 

 

 

วศิวกรประจาํแผนก
วศิวกรรมบริการ

เครื องกลหรือไฟฟ้า
และเครื องมือวดั 

ผูจ้ดัการฝ่ายซ่อม
บาํรุงและวศิวกรรม
บริการ 

 

2 - รายงานการตรวจ
พบสิ งผดิปกติ
จาก Preventive 

Maintenance 

สื ออิเลค 

ทรอนิก 

1 ปี 

 

 

วศิวกรประจาํแผนก
วศิวกรรมบริการ

เครื องกลหรือไฟฟ้า
และเครื องมือวดั 

ผูจ้ดัการฝ่ายซ่อม
บาํรุงและวศิวกรรม
บริการ 

 

9.1  รายงานประจาํเดือน 

           ไม่บงัคบัรูปแบบ แต่ตอ้งมีการระบุขอ้มูลอยา่งนอ้ยดงันี"  ลาํดบัที ,จาํนวนอุปกรณ์ที 
ตรวจเช็ค , เดือนที ตรวจเช็ค และพื"นที ที ตรวจเช็ค 

 

9.2  รายงานการประชุมรายการผดิปกติ ( ในกรณีที ตรวจพบ ) 
            ไม่บงัคบัรูปแบบ แต่ตอ้งมีการระบุขอ้มูลอยา่งนอ้ยดงันี"  ลาํดบัที ,รายละเอียดรายการ
ผดิปกติที มีนยัสาํคญั และผูต้รวจเช็ค 



 

 

รหสัผูถื้อเอกสาร …..……………..

เอกสารวิธีปฏิบัติ (Work Instruction) 
Q-I-ME-03 

ชื!อเรื!อง Preventive Maintenance for Pumps หนา้ที! / จาํนวน 1/4 

รายละเอียดการกรอกเอกสาร 

ลาํดบัการ  
ออกเอกสาร 

วนัที!มีผลบงัคบัใช ้ หวัขอ้การเปลี!ยนแปลง 

01 01 ก.ย. "#$% ออกเอกสารครั& งแรก 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 ชื!อ ตาํแหน่ง ลายมือชื!อ วนัที!ลงนาม 

ผูอ้อกเอกสาร นายรุ่ง หวัหนา้แผนกเครื!องกล 
 

01 ก.ย. "#$% 

ผูต้รวสอบ นายกิตติคุณ หวัหนา้แผนกไฟฟ้า และเครื!องมือวดั 
 

01 ก.ย. "#$% 

ผูอ้นุมติั นายวิชาญ ผูจ้ดัการฝ่ายซ่อมบาํรุง และวิศวกรรม 
 

01 ก.ย. "#$% 
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เอกสารนี& เป็นเอกสารใชภ้ายในหน่วยงานของ บริษทั คอนทิเนนทอล ปิโตรเคมีคอล (ประเทศไทย) จาํกดั  เท่านั&น 

หา้มทาํสาํเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดรั้บอนุญาต และหา้มขีดเขียนขอ้ความใดๆ บนเอกสารควบคุม 

1. จุดประสงค์ 

 ใชส้าํหรับการตรวจสอบ และการทดสอบ สาํหรับเครื!องจกัรอุปกรณ์ ในกระบวนการผลิต และเพื!อใหม้ั!นใจ
ว่าได้รับการออกแบบและติดตั&งตามมาตรฐานและหลักวิศวกรรม มีการใช้งานตรงตามวตัถุประสงค์อย่าง
เหมาะสมและปลอดภยั 

 

2. ขอบเขต 

ใช้สําหรับการตรวจสอบ การทดสอบ การติดตั&ง สําหรับเครื!องจกัรอุปกรณ์ประเภทเครื!องสูบ (Pump) ใน
กระบวนการผลิต ตลอดจนการก่อสร้างหรือการประกอบ ที!มีผลกระทบต่อความปลอดภยักระบวนการผลิตของ
บริษทั คอนทิเนนทอล ปิโตรเคมีคอล (ประเทศไทย) จาํกัด ซึ! งไดแ้ก่ แผนก PA Plasticizer Utility และ Tank 
Farm 

 

3. ความรับผิดชอบ 

3.1 ช่างเทคนิค มีหน้าที!  ตรวจสอบและทดสอบสําหรับเครื!องจกัรอุปกรณ์ประเภทเครื!องสูบ (Pump) ใน
กระบวนการผลิตทั&งในแผนก PA Plasticizer Utility และ Tank Farm 

3.2 เจา้ของพื&นที! มีหน้าที! ควบคุมช่างเทคนิคในการทาํงานในพื&นที! และตรวจสอบพื&นที!ทาํงานหลงัช่าง
เทคนิคทาํงานสาํเร็จ 

3.3 หัวหน้าแผนกเครื! องกล มีหน้าที!  ประเมินประสิทธิภาพและจัดทําแผนการบํารุงรักษาเชิงป้องกัน  

(PM Plan) ของเครื!องจกัร อุปกรณ์ในกระบวนการผลิต  
3.4 ผูจ้ดัการฝ่าย ซ่อมบาํรุงและวิศวกรรม มีหนา้ที! ลงนามรับรองผลการตรวจสอบ 

 

4. รายละเอยีด (ขั!นตอน) 
4.1 ก่อนเริ!มทาํการตรวจสอบหรือทดสอบ ช่างเทคนิคตอ้งดาํเนินการขอใบอนุญาตเขา้ทาํงานตามเอกสาร

วิธีการ “การอนุญาตทาํงานที!อาจทาํให้เกิดความร้อนและประกายไฟ  (Hot Work Permits) และการ
อนุญาตทาํงานที!ไม่ใช่งานประจาํ “Non-Routine Work Permits: S-P-SE–07” และตอ้งแจง้เจา้ของพื&นที!
ของเครื!องจกัรอุปกรณ์ที!ตอ้งการตรวจสอบทดสอบใหท้ราบ และใหเ้จา้ของพื&นที!เตรียมความพร้อมของ
สถานที!ให้เหมาะสําหรับการตรวจสอบทดสอบ เช่น การตดัแยกระบบ ระบบ  LOTO ความสว่าง เป็น
ตน้ 

4.2 ช่างเทคนิค ตอ้งทาํการตรวจสอบหรือทดสอบ เครื!องจกัรประเภทเครื!องสูบ บนัทึกลงในแบบฟอร์ม 

“Check sheet preventive maintenance pump: Q-F-ME-05” ซึ! งประกอบไปด้วย % กระบวนการ ได้แก่ 
PA, Plasticizer, Utility และ Tank Farm ซึ!งแบบฟอร์มมีรายละเอียดดงันี&  
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เอกสารนี& เป็นเอกสารใชภ้ายในหน่วยงานของ บริษทั คอนทิเนนทอล ปิโตรเคมีคอล (ประเทศไทย) จาํกดั  เท่านั&น 

หา้มทาํสาํเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดรั้บอนุญาต และหา้มขีดเขียนขอ้ความใดๆ บนเอกสารควบคุม 

4.2.1 วนัที!ตรวจสอบและทดสอบ (Date) 

4.2.2 ตารางแสดงหมายเลขประจาํ (Equipment No.)  
4.2.3 รายชื!อเครื!องจกัรที!ตอ้งทาํการตรวจสอบทดสอบ (Equipment name) 

4.2.4 รายการที!ตอ้งตรวจสอบทดสอบ ซึ!งประกอบดว้ย 

รายการ รายละเอยีด 
ขีดจํากดั 

ยอมรับได้ ยอมรับไม่ได้ 

Equipment status  ตรวจสอบสถานะของเครื!องจกัร  
(เดินเครี!องอยูห่รือเตรียมพร้อมเดินเครื!อง) 

- - 

Coupling ตรวจสอบสภาพดว้ยสายตา No worn out/ 

No damaged 

Worn out/ 

Damaged 

Mech./Packing Seal ตรวจสอบการรั!วซึม No Leakage Leakage 

Lube oil/grease ตรวจสอบระดบั No Dry/ 

Meet to marking 

Dry 

Oil seal ตรวจสอบการรั!วซึม No Leakage Leakage 

Vibration วดัการสั!นสะเทือนที!ตําแหน่ง Drive End 

(DE) และ Non-Drive End (NDE) 

***ขึ&นอยูก่บักาํลงัของเครื!องจกัร  
ซึ!งขีดจาํกดัจะระบุในแบบฟอร์ม Q-F-ME-05 

Temperature  

สาํหรับปั'มทั!วไป 

วดัอุณหภูมิที!ตาํแหน่ง Drive End (DE)  

และ Non-Drive End (NDE) 

นอ้ยกวา่ 70 °C มากกวา่ 70 °C 

Temperature  

สาํหรับปั'ม 

อุณหภูมิสูง 

วดัอุณหภูมิที!ตาํแหน่ง Drive End (DE)  

และ Non-Drive End (NDE) 

นอ้ยกวา่ *0 °C มากกวา่ *0 °C 

หมายเหตุ ขีดจาํกดัต่างๆ อา้งอิงจาก คาํแนะนาํในการบาํรุงรักษาเครื!องจกัรโดยผูผ้ลิต ไดแ้ก่ ALLWEILER 

PUMP, FLOWSERVE PUMP, SIHI PUMP, BLACKMER PUMP และ TORISHIMA PUMP 

4.2.5 กรณี ผลการตรวจสอบหรือทดสอบที!ได้ เกินค่าที!เครื!องจกัรอุปกรณ์ยอมรับได ้หรือเครื!องจกัร
อุปกรณ์มีปัญหาระหว่างการทดสอบ ให้กรอกรายละเอียดลงใน Remark หรือทาํตาํหนิไวที้!ค่าที!
ตรวจสอบทดสอบ 

4.2.6 เมื!อทาํการตรวจสอบทดสอบเสร็จแล้ว ให้ช่างเทคนิคทาํความสะอาดพื&นที!ทาํงานให้เรียบร้อย 
แลว้ลงนามในช่อง “Check by” และเมื!อเจา้ของพื&นที!ตรวจสอบพื&นที!ทาํงานเสร็จ ให้ลงนามใน
ช่อง “Acknowledge by” จากนั& นช่างเทคนิครายงานและส่งแบบฟอร์มให้กับหัวหน้าแผนก
เครื!องกลต่อไป 
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เอกสารนี& เป็นเอกสารใชภ้ายในหน่วยงานของ บริษทั คอนทิเนนทอล ปิโตรเคมีคอล (ประเทศไทย) จาํกดั  เท่านั&น 

หา้มทาํสาํเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดรั้บอนุญาต และหา้มขีดเขียนขอ้ความใดๆ บนเอกสารควบคุม 

4.3 ช่างเทคนิคจะตอ้งตรวจสอบ ทดสอบเครื!องจกัรอุปกรณ์ประเภทเครื!องสูบ (Pump) ทุกสัปดาห์ที"สอง

ของเดือน  
4.4 หัวห น้าแผน ก เครื! องกล ทําการตรวจส อบ แล ะป ระเมิ น แบ บ ฟ อร์ม  “Check sheet preventive 

maintenance pump: Q-F-ME-05” และนาํขอ้มูลมาวิเคราะห์ประสิทธิภาพของเครื!องจกัรชนิดนั&น  

กรณี ไม่เป็นไปตามมาตรฐาน ใหห้วัหนา้แผนกเครื!องกล ทาํตามขอ้ %.# 

กรณี เป็นไปตามมาตรฐาน ใหห้วัหนา้แผนกเครื!องกล ทาํตามขอ้ %.$ 

4.5 หัวหน้าแผนกเครื!องกล พิจารณาร่วมกบัผูที้!เกี!ยวขอ้งหาถึงสาเหตุ ที!ทาํให้ค่าเบี!ยงเบนเกินกว่าเกณฑ์ที!
กาํหนดไว ้แล้วนําสาเหตุมาปรับปรุงแผนการบํารุงรักษาเชิงป้องกันหรือมาตรการการจัดการของ
เครื!องจกัรนั&นใหม่ เช่น ความถี!ที!ตอ้งได้รับการตรวจสอบหรือทดสอบเพิ!ม หรือตอ้งวิเคราะห์ความ
อนัตรายของเครื!องจกัรใหม่ หรือตอ้งติดตั&งอุปกรณ์ป้องกนัเพิ!มเติม เป็นตน้ หากมีความจาํเป็นตอ้งเดิน
เครื!องจกัร จะตอ้งจดัทาํแผนเฉพาะการ (Contingency Plan) เพื!อระวงัอนัตรายที!อาจจะเกิดขึ&นเป็นพิเศษ 
จากนั&นให้หัวหน้าแผนกเครื!องกลทาํตามขอ้ %.$ และนาํเสนอแผนดงักล่าวกบัผูจ้ดัการฝ่ายซ่อมบาํรุง
และวิศวกรรม  

4.6 หัวหน้าแผนกเครื! องกลพิจารณาตรวจสอบและประเมินแบบฟอร์มเสร็จเรียบร้อย ลงนามในช่อง 
“Review by” และส่งแบบฟอร์มให้กับผูจ้ดัการฝ่าย ซ่อมบํารุงและวิศวกรรม  พิจารณาและลงนาม
รับทราบในช่อง “Approval by” 

4.7 หัวหน้าแผนกเครื!องกลรวบรวมขอ้มูลจาก “Check sheet preventive maintenance pump: Q-F-ME-05” 
มาลงบนัทึกใน “Planning Preventive of Rotating Equipment: Q-F-ME-01” แลว้ส่งบนัทึกดงักล่าวไป
ยงัจดัการฝ่ายซ่อมบาํรุงและวิศวกรรม 

4.8 ผูจ้ดัการฝ่ายซ่อมบาํรุงและวิศวกรรม พิจารณาความถูกตอ้ง และสื!อสารผลการตรวจสอบทดสอบไปยงั
เจา้ของพื&นที!หรือผูที้!เกี!ยวขอ้งอยา่งเป็นลายลกัษณ์อกัษร 

4.9 หัวหน้าแผนกเครื! องกลจะต้องจดัเก็บแบบฟอร์มการตรวจสอบทดสอบในรูปแบบ  Hard copyไวที้!
แผนกเป็นระยะเวลาอยา่งนอ้ย + ปี นบัจากวนัที!ตรวจสอบทดสอบ 

 

5. บันทึก 

ลาํดบั รหสั
เอกสาร 

ชื!อเอกสาร ระยะเวลา 

การเก็บ 

ผูรั้บผิดชอบ
เอกสาร 

ผูอ้นุมติัทาํลาย 

1. Q-F-ME-05 Check Sheet Preventive 

Maintenance Pump 

3 ปี หวัหนา้แผนก
เครื!องกล 

ผูจ้ดัการฝ่ายซ่อมบาํรุง 

และวิศวกรรม 

 



เอกสารแนบท่ี 35
การตรวจสอบประสิทธิภาพการทํางานของอุปกรณGต�างๆ

และการบํารุงรักษาอุปกรณGไฟฟ�าและเคร่ืองมือวัด
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